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Organizaéni Fad Institutu sociologickych studii Fakulty socidlnich véd Univerzity Karlovy v
Praze

Clanek 1 Zakladni ustanoveni

Institut sociologickych studii (déale jen institut) je soucasti Fakulty socidlnich véd Univerzity
Karlovy v Praze. Jeho pracovnici a pracovnice (déle jen pracovnici) se fidi Zdkonem ¢. 111/ 1998
Sb. o vysokych Skolach, Statutem UK, statutem FSV UK a dalSimi vnitinimi piedpisy FSV.
Smyslem organiza¢niho fadu je specifikovat v tomto ramci podminky a pravidla, kterymi se bude
tidit vnitini Zivot institutu.

Clanek 2 Poslani a &innosti institutu

1. Zékladnim poslanim institutu je poskytovat vysokoskolské vzdélani ve stanovenych studijnich
programech a oborech a v téchto oborech rozvijet odborné poznéni. Z tohoto poslani vyplyvaji dvé
navzajem se dopliujici a podporujici zadkladni ¢innosti institutu: pedagogicka a védecka.

2. Na bakalafské urovni institut poskytuje vzdélani v Ceském jazyce v oborech: Sociologie a
socialni politika, Sociologie a socialni antropologie.

3. Na magisterské urovni institut poskytuje vzdélani v Ceském jazyce v oborech: Sociologie,
Vetejna a socialni politika; v anglickém jazyce v oboru: Public and Social Policy.

4. Na doktorské urovni institut poskytuje vzdélani v Ceském 1 anglickém jazyce v oborech:
Sociologie, Vefejna a socialni politika.

5. Védecka cinnost je na institutu rozvijena primarné ve vyucCovanych oborech (socialni
antropologie, sociologie a vetfejna a socialni politika) s piesahy do dalSich piibuznych obort.

Clanek 3 Souéasti institutu
1. Institut se ¢leni na dv¢ katedry: katedru sociologie a katedru vetejné a socidlni politiky.

2. V ramci institutu dale ptisobi nasledujici organizacni slozky: feditel, zastupce feditele, tajemnik,
vedeni institutu, plénum institutu, sekretariat, garanti vyucovanych studijnich obort, Centrum
doktorskych studii, kabinety a pracovni skupiny.

Clanek 4 Katedry

1. Katedra sociologie se spolu s garanty pfislusnych obori na bakalarském stupni podili na
zajistovani vyuky sociologie v oboru sociologie a socialni politika a zajiStuje vyuku sociologie a
socialni antropologie; na magisterském a doktorském stupni zajiStuje katedra vyuku oboru
sociologie.

2. Katedra vetejné a socidlni politiky se spolu s garantem oboru sociologie a socialni politika podili
na zajiStovani vyuky socialni politiky na bakaldfském stupni oboru sociologie a socidlni politika.
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Spolu s garanty obora zajistuje vyuku oborti vefejna a socialni politika a Public and Social Policy
na magisterském a doktorském stupni.

3. Ustanoveni spole¢nd pro ob¢ katedry:

a. Katedry spolupracuji s ostatnimi pracovniky institutu, ktefi se podileji na vyuce jimi
zajistované; povinnosti pracovnikll je rovnéz spolupracovat s katedrou zajist'ujici vyuku
oboru, ve kterém vyucuji. Pracovnici katedry se Gc€astni védeckych a vyzkumnych aktivit
podle svého odborného zaméteni.

b. Vedouci katedry je jmenovan dékanem a zodpovida za tadny chod katedry, zejména za
vyuku v akreditovanych studijnich oborech. Miize stanovit svého zastupce anebo tajemnika
katedry. Vedouci katedry svolava porady katedry minimalné jednou za dva mésice a zve na
n¢ i feditele institutu. Z porad katedry je pofizovan zapis, ktery dostavaji vSichni ¢lenové
katedry (resp. hosté porad) a feditel institutu. Vedoucimu katedry jsou pifimo podfizeni
ur¢eni administrativn¢ technicti pracovnici.

Clanek 5 Reditel, jeho zastupce a tajemnik

1. Odpovédnost feditele institutu je stanovena ¢l. 15 Statutu FSV. Pii vykonu své funkce uzce
spolupracuje se svym zéstupcem, s vedoucimi kateder a s tajemnikem institutu. Dulezité otazky
konzultuje s vedenim institutu.

2. Zastupce teditele zastupuje feditele v dobé jeho nepiitomnosti na pracovisti nebo trvale v dalSich
¢innostech, kterymi jej feditel po dohodé¢ s nim povéii. Pribézn¢ informuje feditele o vSech
dulezitych rozhodnutich, kterd ucinil z titulu své funkce. Ma pravo vyzvat feditele ke svolani
porady vedeni nebo pléna institutu a ten tak neprodlen¢ ucini.

3. Tajemnik institutu je podfizen fediteli a zastupuje ho v dobé&, kdy na pracovisti neni ani on ani
jeho zastupce; k tomu mu piislusi vybrand podpisova prava. Soucasné pusobi jako vedouci
sekretaridtu institutu, tzn. koordinuje administrativni ¢innosti sekretariati a zodpovida za tadné
vedeni ekonomickych, personalnich, hospodarsko-spravnich a evidenc¢nich agend. V ramci téchto
¢innosti komunikuje jménem institutu s ostatnimi organiza¢nimi slozkami fakulty a univerzity.
Ugastni se porad vedeni a pléna institutu, pofizuje z nich zapis, rozesila ho a piipadné vykonava
dalsi ¢innosti, kterymi jej feditel po dohod€ s nim povéfi. Pribézné informuje feditele resp. jeho
zastupce o vSech dilezitych rozhodnutich, ktera ucinil z titulu své funkce.

Clanek 6 Vedeni institutu

1. Vedeni institutu je poradnim organem feditele. Sestdva, krom¢é feditele, z jeho zastupce,
vedoucich kateder, tajemnika, garantd studijnich obori a pfipadné dalSich pracovniki institutu.

2. Vedeni institutu fesi dilezité koncepcni a provozni zalezitosti spojené s pedagogickou i védeckou
¢innosti.

3. Porady vedeni se konaji pravidelné a Gcastni se jich bud’ vSichni ¢lenové vedeni (tzv. $irsi vedeni)
nebo jen feditel, jeho zastupce, vedouci kateder, tajemnik a ptipadné dalsi pracovnik institutu (tzv.
uzsi vedeni). Béhem semestru se uzsi vedeni schazi zpravidla kazdy mésic; porady SirSiho vedeni se
konaji nejméné jednou v kazdém semestru.

4. Jednani uzsiho vedeni jsou oteviena i ostatnim ¢lenim vedeni, ale bez prava hlasovat; nepozvani
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pracovnici nebo studenti nemaji na jednani pfistup. Jedndni SirSiho vedeni jsou oteviena vSem
pracovnikim institutu a zastupctim studentské samospravy, ale bez prava hlasovat.

5. Z porad vedeni je pofizovan zapis, ktery dostavaji elektronicky vSichni pracovnici institutu a
dekan; zapis je rovn€z vyveésen na intranetu institutu (https://iss.fsv.cuni.cz/ISS-121.html).

Clanek 7 Plénum institutu
1. PIénum institutu svolava feditel podle ustanoveni ¢l. 15 par. 3. odst. f. Statutu FSV.

2. Plénum se vyslovuje k zavaznym zaleZitostem tykajicim se ¢innosti a rozvoje institutu, zvIasté k
otazkam koncepcniho a dlouhodobého charakteru.

3. Z jednani pléna se pofizuje zapis, ktery obdrzi vSichni pracovnici a studenti institutu, dékan a je
rovnéz vyvesen na intranetu institutu (https://iss.fsv.cuni.cz/ISS-121.html).

Clanek 8 Sekretariaty institutu a kateder

1. Cleny sekretariati jsou vSichni administrativné techni¢ti pracovnici institutu. Rozdé€leni
povinnosti a kompetenci stanovuje feditel ve spolupréci s vedoucimi kateder. Cinnost sekretariatt
koordinuje jejich vedouci.

2. Sekretaridt institutu zajist'uje po administrativné technické strance:
a. vykon funkce feditele, zastupce feditele a tajemnika,
b. koordinaci administrativné technickych praci na institutu,
c. dalsi urcené €innosti v ramei celého Institutu.

3. Kazda katedra ma vlastni sekretariat. Pfimymi nadfizenymi pracovnikli sekretariatti kateder jsou
vedouci pfisluSnych kateder. Sekretariaty kateder zajist'uji po administrativné technické strance:

a. vykon funkci vedoucich kateder, garanti studijnich oborti a dalSich akademickych
pracovniki kateder,

b. fadny chod studijni a rozvrhové agendy katedrou zajistovanych studijnich obord,

c. dalsi uréené Cinnosti v ramci kateder.

Clanek 9 Garanti studijnich programi

Povinnosti garantd studijnich programi vyplyvaji ze znéni Zakona 0O vysokych Skolach a ze znéni
pfislusnych vnitinich predpisit UK. Pfi vykonu své funkce garanti tzce spolupracuji s vedoucimi
kateder a s feditelem institutu.

Clinek 9 Centrum doktorského studia, kabinety a pracovni skupiny

1. Centrum doktorského studia slouzi k podpoie vybranych doktorandii v jejich sméfovani k
budouci akademické draze. Ma formu finan¢ni podpory studentt (zpravidla po dobu jednoho roku)
vybranych ve vybérovém fizeni, které je oteviené vSem internim doktorandiim studujicim na
institutu.
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2. Pracovnici institutu mohou po dohodé s vedoucim své katedry zfizovat kabinety vénujici se
rozvoji ur¢ité odborné oblasti nebo tématu. Hlavni ¢innosti kabinetd je organizace odbornych

JA)

seminafi, zvani hostli a organizace jejich prednasek.

3. Pracovni skupiny se ustavuji pro feseni jednorazovych ukolt tykajicich se celého institutu. Cleny
a vedouci pracovnich skupin z fad pracovnikl institutu jmenuje po projednani ve vedeni institutu
teditel. O vysledku prace skupiny informuje jeji vedouci pisemné nebo Ustné feditele; ten s t€mito
zaveéry sezndmi nejblizsi poradu vedeni.

Clanek 10 Odméiovani pracovnikii a pracovnic

1. Odménovani pracovniki institutu se idi platnymi piedpisy UK a navazujicimi piedpisy FSV.

2. Reditel mize
a. po projednani ve vedeni stanovit pravidla, kterymi se bude stanovovat vyse vykonové
slozky mzdy (osobni ohodnoceni) pracovniki;
b. stanovit mimotadné odmény; piihlizi pfitom k navrhiim vedoucich kateder;

c. ze mzdovych prosttedkll vyclenit ¢ast na odmény za feSeni jednordzovych tkold.

Clanek 11 Komunikace uvnit¥ institutu a navenek

1. Pracovnici institutu, zejména vedouci, dbaji o rychlou a plnou informovanost v zalezitostech
dotykajicich se pedagogickych, védeckych a odbornych zajmu jejich spolupracovnikl ¢i provozu
fakulty, institutu, kateder nebo dalSich soucasti.

2. VSichni pracovnici jsou povinni mit funkéni emailovou adresu a vyuzivat ji pii elektronické
komunikaci.

3. Platné¢ dokumenty upravujici fungovani institutu jsou pracovnikim dostupné elektronicky na
webovych strankach institutu nebo v listinné podobé¢ na sekretariatu institutu.

4. Vsichni pedagogiCti pracovnici vypisuji v pribéhu semestru konzultacni hodiny v rozsahu
alespon 60 minut tydné. ZruSeni konzulta¢nich hodin oznamuji prostfednictvim webovych stranek
nejpozdéji den pied jejich kondnim a soucasné vypisi ndhradni termin.

5. Pracovnici institutu komunikuji bez jakéhokoli omezeni s dal§imi jednotlivei i institucemi u nas i
v zahrani¢i ve vécech tykajici se feSeni jejich pedagogickych a védeckych ukolt. Pokud by z
takovych styki mél vyplynout zédvazek pro institut, fakultu nebo univerzitu, musi pfedem ziskat
souhlas odpovédného vedouciho pracovnika.

Clanek 12 Reprezentace zajmi studentii

1. Studenti oborG vyucovanych institutem se mohou voln€¢ sdruzovat do samospravnych
studentskych spolkd a volit si predstavitele hajici jejich z4jmy. Volba se provadi obvykle na dobu
jednoho akademického roku.

2. Studentsti pfedstavitelé jsou zvani na ta jednani soucasti institutu, kterd se bezprostfedné dotykaji
jejich zaymt. Phsobi zde v roli pozorovatelll s hlasem poradnim.
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Clanek 13 Zavérecna ustanoveni

1. Vznikne-li pochybnost o smyslu ¢i obsahu nékterého ustanoveni tohoto fadu, je rozhodnuti v této
véci v pravomoci dékana FSV.

2. Tento tad nabyva G¢innosti dnem vyhlaseni dékanem FSV UK.

V Praze dne 12. zati 2013
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