1) Existuje lhiita vymezujici, v jakém ¢asovém obdobi pred planovanou obhajobou prace musi
byt téma nejpozdéji zadano?

Terminy zadani prace do SISu jsou uvedeny v Harmonogramu ISS FSV, resp. urCeny aktualni
vyhlaskou feditele ISS.

Pro bakalafské studijni programy SOSP, SOSA, SOC_SSS a SOC_SA a pro magistersky studijni
program SOC plati, Ze projekty praci se odevzdavaji prostiednictvim Sablony projekti v elektronické
podobé do 30. Cervna, a to zaslanim sekretariat katedry sociologie (jana.vojanova@fsv.cuni.cz). Po
schvaleni garanty studijnich programt a vedoucimi bakalaiskych ¢i diplomovych seminait (obvykle
do konce srpna) jsou projekty zaneseny do SISu. V ptipadé, Ze projekt nebyl garantem a/ nebo
vedoucim seminafe schvalen, mohou je studenti v prubchu zafi prepracovat. Zaneseni projektu
bakalatské prace do SISu je podminkou zapisu do kursu Bakalafsky seminar I. a Diplomovy seminaf [

2) Jak postupovat v pripadé zmény vedouci/ho prace?

O zménu vedouci/ho prace se zada prostiednictvim obecné zadosti. Nejzazsi termin pro podani zadosti
neni stanoven, teoreticky je tak mozné zadat i par dni pfed terminem odevzdani prace. Dilezitou roli
pfi uznavani zadosti v pokro¢ilé fazi zpracovéani prace, ma jeji zdtivodnéni. Zadost by méla byt
spolupodepsana jak pivodnim, tak i novym vedoucim prace.

3) Jak postupovat pii zméné projektu prace? Do kdy je mozné ménit projekt prace?

Zména projektu prace je mozna prostfednictvim obecné zadosti studenta, kterou schvaluje vedouci
préace, garant studijniho programu a pfislusny prodékan fakulty. Zadost o zmé&nu tématu se podava jen
v pripad¢, ze studujici planuje zpracovavat zcela jiné téma, nez bylo uvedeno v pivodnim zadani
tématu prace (zména nazvu, dil¢i posun tématu, Uprava navrzeného designu vyzkumu ¢i zacileni
vramci zvolené oblasti nejsou chapany jako zmeéna tématu. Tyto zmény jsou diskutovany s vedouci/m
prace).

Nejzazsi termin pro podani zadosti neni stanoven, teoreticky je tak mozné zadat i par dni pted
terminem odevzdani prace. Dulezitou roli pfi uznavani zadosti v pokrocilé fazi zpracovani prace, ma
jeji zdGvodnéni. Zadost by méla byt spolupodepsana vedoucim prace.

4) Je nutné, aby byl odsouhlaseny zménény projekt (viz bod 3) znovu posouzen vedoucim
bakalarského seminaie a garantem studijniho programu (viz bod 1)?

Projekt musi projit schvalovanim podle bodu 1 pouze tehdy, kdyz studujici doposud neabsolvoval kurs
Bakalafsky seminaf 1. V ostatnich ptipadech je novy projekt vedoucim prace pouze nahrany do SISu.

5) Jaké zmény v FeSeni prace jsou mozné bez zmény projektu (je napiiklad mozné modifikovat
design zvoleného vyzkumu, typicky doplnit / zménit metody vyzkumu bez nutnosti schvaleni
zmény tématu, zménit nazev prace...)?



Zména v nazvu zaveérecné prace (jimiz neni dotceno jadro projektu prace) je mozna a provadi ji
vedouci prace nebo povéfeny pracovnik piislusné katedry/institutu.

V socialnévédnim vyzkumu je bézné, Ze v prubchu realizace projektu (sbér ¢i vytvareni dat, jejich
analyza a interpretace) dochdzi k dil¢im reformulacim vyzkumné otazky, praci s jinym teoretickym
zaramovanim, nez jak je obsazeno v projektu, ¢i k posuntim ve volbé metod vytvareni nebo sbéru dat.
Obecnym doporucenim je vSechny takové posuny konzultovat s vedouci/m prace a pokud k nim dojde,
meéla by byt jejich povaha vysvétlena v uvodu prace. V piipadé, Ze dojde v disledku fady drobnych
dil¢ich posunti k proméné celého jadra schvaleného projektu, je potieba pozadat o zménu projektu
prace.

6) Existuje zavazna citacni norma pro bakalai'ské prace ¢i je moZné pouzivat jakoukoliv
uznavanou citaéni normu?

Existuje cela fada citaénich norem (napt. CSN ISO 690, APA, Chicago, MLA...). Na FSV UK je
doporuceno fidit se normou CSN ISO 690, avsak to, jakou normou se budete fidit, zalezi pouze na vas.
Dulezité je, abyste jednu zvolenou normu konzistentné€ pouZzivali v celé praci. Inspirovat se mtzete
napt. u zavedenych odbornych Casopist, které na svych webech v sekci ,,pro autory* poskytuji
detailn€jsi informace nejenom o uspotadani seznamu literatury a zptisobech odkazovani na zdroje v
textu, ale 1 o tom, jak v textu stylisticky zachazet s parafrazemi, jmény autorti, zkratkami, kombinaci

ruznych druht zavorek a podobné (takto napft. citacni zasady Sociologického Casopisu).

7) Je mozZné, aby byl vedoucim mé prace externista?

Obecné plati, ze vedeni bakalafskych a diplomovych praci zajistuje katedra z fad ¢leni katedry
(akademickych pracovniki, vyzkumnych pracovnikli a doktorandil). Vedeni praci externisty
umoziujeme pouze ve vyjimecnych piipadech. Typickou situaci pro takovouto vyjimku je zapojeni
studujiciho do vyzkumného projektu externisty, kdy zamyslena prace vychazi z tohoto projektu.
Vedeni prace externistou pak podléha souhlasu vedouciho katedry a garanta studijniho programu.

8) Kde najdu dalsi informace, které by mi mohly pomoci pii napliiovani formalnich pozadavku
kladenych na bakalarské a diplomové prace?

Mnoho ptehledné zpracovanych informaci a tipti najdete na webové strance knihovny FSV UK.
Spolehlivym zdrojem informaci jsou ale i vedouci vaSich praci a vyucujici vasich bakalarskych ¢i
diplomovych seminaft. :)



